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27. November 2007

Teilnahmebescheinigung

Frau Sigrid Kalber
hat an folgender Veranstaltung teilgenommen:

»Der Biiroalltag I“ - Der Biiroalltag im Uberblick
am: 20. November 2007

Inhalte: - Ablauforganisation
- Postbearbeitung
- Hilfsmittel zur Arbeitserleichterung
- Terminplanung, Tagesablaufplan
- Prioritaten setzten, denn Zeit ist kostbar
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Projektleitung

Gefordert durch das Niedersachsische Ministerium flr Soziales, Frauen, Familie und Gesundheit
und den Européischen Sozialfonds
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