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Frau Sigrid Kilber, geboren am 22.08.1961, wurde am 01.06.1997 als
Geschiftsstellenassistentin eingestellt und war bis zum 31.12.2008 bei uns beschiftigt.

Ihr Aufgabengebiet umfasste hauptséchlich folgende Schwerpunkte:
- Telefonannahme
- Ablage
- Sichten der Post
- Materialbestellung und Verteilung
- Biiroorganisation
- Diverse Administrative Arbeiten
- Archivverwaltung
- Korrespondenz mit Gruppenleitern und Mitgliedern
- Vorbereitung von Vorstandssitzungen u. Mitgliederversammlungen
- Betreuung und Uberwachung von Projekten
- Jahresterminplanung
- Koordination von Gruppenterminen
- Versand und Postwesen
- Planung und Organisation von Schulungswochenenden
- Erstellen von Faltbldttern nach Vorgabe
- Korrekturlesung von neuem Schulungsmaterial

Frau Kilber hat sich in Thren Arbeitsbereich engagiert eingearbeitet. Sie schaffte es, unsere
Vision zu ihrer zumachen und konkrete Aufgaben zu definieren und zielorientiert, konsequent
und somit erfolgreich umzusetzen. Infolge ihrer guten Auffassungsgabe iiberblickte sie auch
komplexe Arbeitsabliufe.

Sie war eine belastbare Mitarbeiterin, deren Arbeitsqualitdt auch bei wechselnden
Anforderungen uns jederzeit iiberzeugte. Sie arbeitet sehr griindlich. Frau Kilber dachte bei
der Arbeitsvorbereitung gut mit und erledigte die Aufgaben mit groBer Effizienz und
Systematik.

Frau Kélber hat dem Verein gute Dienste erwiesen. Mit ihren guten Leistungen und Erfolgen
waren wir stets voll zufrieden.

Besonderst hervorzuheben ist die zuvorkommende und hilfsbereite Art von Frau Kilber,
welche unsere Mitglieder sehr schétzten und die bei vielen Erstkontakten eine positive
Auswirkung auf die Teilnehmer unseren Gruppen hatte.
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Wir bedauern die Beendigung des Arbeitsverhéltnisses, Frau Kiilber kiindigt aus familidren
Griinden, wir danken ihr fiir die erfolgreiche Mitarbeit. Fiir ihre berufliche und personliche
Zukunft wiinschen wir i%lr Gottes Segen und alles Gute.
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Rainer Osterloh, 1. Vorsitzender



